Poder Legislativo Municipal
Santa Rita do Pardo
Estado de Mato Grosso do Sul

PROCESSO N.2 002/2024
DISPENSA N.2 001/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

Contratagdo de empresa para a manuten¢do preventiva e corretiva em computadores,
rede e website da Camara Municipal de Santa Rita do Pardo — MS, pelo

periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATICA
Justifica-se a contratacdo desse servico para contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de manutencdao de computadores, de rede e website que sdo primordiais

para execugdo dos servicos desta Casa de Leis.

3. LOCAL E ENTREGA DOS SERVICOS

3.1 — Os servicos deverao ser realizados na sede Camara Municipal de Santa Rita do Pardo —
MS, localizada na Rua Joaquim Cecilio de Lima, n.2 1700, centro, nos dias Uteis, no horario das
7h as 11h30 e durante a realizagdo das reunides ordinarias e extraordinarias, ou ainda quando
solicitado pela contratante, devendo o atendimento se iniciar no prazo maximo de 2h (duas)

horas apds o chamado.

3.2 —A solicitacdo dos servicos devera ser formalizada, através de Requisicdo, contendo as
respectivas quantidades, devendo estar datado e devidamente assinado por servidor

autorizado da Camara Municipal.

3.3 - Havendo necessidade, e sendo autorizado pelo CONTRATANTE, o equipamento podera ser

deslocado para oficina da empresa CONTRATADA.
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3.3 — Os servicos deverao ser realizados conforme pedido do responsavel pelo setor.
3.3.1- Nao serdo aceitos por esta Camara Municipal servico de ma qualidade.

4, PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:
4.1 - 12 (DOZE) MESES, iniciando-se a partir da data de sua assinatura podendo ser prorrogado,

nos termos do art. 107 e seguintes da lei 14.133/21.

5. PERIODICIDADE DOS SERVICOS:
5.1. - MANUTENGAO PREVENTIVA:
A) MENSAL;

5.2. MANUTENCAO CORRETIVA:
A) O INICIO DO ATENDIMENTO DEVERA OCORRER EM ATE 2 (DUAS) HORAS
APOS O CHAMADO.

6. AQUISICAO DE PARTES E PECAS:
A empresa CONTRATADA NAO terd responsabilidade de aquisicio das partes e pecas
necessdrias ao funcionamento dos equipamentos, os quais serdo adquiridos pela proépria

contratante.
7. Da Vigéncia
7.1 — O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 meses, iniciando em 01 de marco de

2024, nos termos do art. 107 e seguintes da Lei 14.133/21.

8. Valor Estimado
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8.1 - O valor total estimado para esta aquisicdo é de RS 29.820,00 (vinte e nove mil oitocentos e

vinte reais).

9. Forma de Pagamento

9.1 —0 pagamento serd efetuado mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada
pelo setor competente até o 52 (quinto) dia util apds a entrega dos produtos solicitados.

9.2 - Para pagamento, a empresa deverd apresentar a nota fiscal e/ou fatura do(s) servico(s)
entregue(s) 6.3 -devidamente atestada, de acordo com o respectivo empenho, devendo ser
emitida em nome da Camara Municipal de Santa Rita do Pardo — MS, e conter o nimero do
contrato correspondente, a quantidade, o preco unitdrio e o total dos servicos expressos em
reais.

Além da nota fiscal e/ou fatura do(s) servico(s) entregue(s), a(s) empresa(s) devera(3o)

apresentar e manter atualizados (durante a validade do contrato) os seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal da sede do licitante;

b) Certiddo Negativa de Débito junto a Fazenda Estadual da sede do licitante;

c) Certidao Negativa de Débitos Gerais junto a Fazenda Municipal da sede do licitante;

d) Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, emitida através do site do Tribunal

Superior do Trabalho — www.tst.gov.br, conforme Lei n.2 12.440/2011.

10. CRITERIOS DE AVALIAGAO DA PROPOSTA
A adjudicagdo do objeto se dara pelo critério de MENOR PRECO.

11. DA INDICACAO DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente licitacdo correrdo por conta da

seguinte dotacdo orcamentaria:
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01.00 — Poder Legislativo
01.01 — Camara Municipal de Santa Rita do Pardo — MS
01.031.001 — Agao Legislativa
2.001 — Manutencgdo das Atividades Legislativas
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1 - Constituem obrigacOes da Contratada, além das demais previstas no Contrato ou dele
decorrentes:

a)  Prestar os servicos, objeto desta licitacdo, no prazo proposto e em conformidade com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

b)  Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas pela legislacao;

c¢)  Assumir, com exclusividade, todos os encargos, impostos, taxas e fretes que forem
devidos em decorréncia do objeto desta licitacdo, bem como as contribuicdes devidas a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho,
transito, e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado;

d) Assumir, como exclusivamente suas, as responsabilidades pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros;

e) Apresentar, quando solicitado pelo Contratante, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

f) Responder perante o Contratante e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes
de sua demora ou de sua omissdo, na conducdao do objeto deste instrumento sob a sua
responsabilidade ou por erros relativos a execucdo do objeto desta licitacao;

g) Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracao
de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para

o Contratante;
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h)  Instruir o fornecimento do objeto do Contrato com as notas fiscais correspondentes,
juntando cépia da solicitacdo de entrega (requisi¢cdo);

i) Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracdes a que houver dado causa;

j) Nado transferir em hipdtese alguma o instrumento contratual a terceiros;

12.2 - Constituem obrigacdes do Contratante:

a) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

b) Fornecer e colocar a disposicao da Contratada todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execucao do fornecimento;

c) Proporcionar condigbes para a boa consecugao do objeto desta licitagao;

d) Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas
no cumprimento deste Contrato;

e) Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

f) Fiscalizar o presente Contrato através do érgdo ou funciondrio competente;

g) Acompanhar a execucdao dos servicos efetuada pela Contratada, podendo intervir

durante a sua execucao, para fins de ajustes ou suspensao da entrega.

13. - DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa ainexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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ndao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratagao sem
motivo justificado;

apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as

seguintes sangoes:

i)

i)

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da

Lei);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas

alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art.

156, §59, da Lei)

Multa:

(1) moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) moratédria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento) pela inobservancia do
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prazo fixado para apresentagao, suplementac¢do ou reposi¢do da garantia.
(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(3) compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto;
13.3. A aplicagdo das sang¢des previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)
13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79).
13.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)
13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).
13.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
13.7.1. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.8. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

14.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).
13.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160).
13.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagcdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).
13.12. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO
14.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.
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14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

14.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

14.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo de realizacdo das reunides ordindrias ou extraordindrias ou ainda durante a prestacao
de servicos de manutencdo seja preventiva ou corretiva.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da

atividade.

Fiscalizacao
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A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

(...)

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatéorio com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,

para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
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normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.
Santa Rita do Pardo — MS, 20 de fevereiro de 2024.

Antonio Coral Costa
Presidente
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