Poder Legislativo Municipal
Santa Rita do Pardo
Estado de Mato Grosso do Sul

PROCESSO LICITATORIO N. 005/2026

PREGAO PRESENCIAL N. 001/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos voltados a Gestdo

Documental e Tratamento Arquivistico visando a organizacdo do acervo documental fisico e digital

que contemple os servicos de tratamento documental e arquivistico, triagem, classificacdo,
higienizacdo, numeracdo, digitalizacdo, controle de qualidade e remontagem do acervo de
documentos funcionais por meio da digitalizacdo dos documentos produzidos pelo Poder
Legislativo Municipal de Santa Rita do Pardo — MS, a contar de novembro de 2023 em diante, bem
como a locacdo de software de gerenciamento eletronico de documentos conforme os padrdes ja

estabelecidos no drgdo e normas vigentes.

PROPOSICAO DO LOTE

R VALOR
ITEM DESCRICAO UNID QTDE 3 VALOR TOTAL
UNITARIO

Prestagao de servico no
levantamento preliminar
situacional e analise arquivistica,
com a finalidade de detectar atual

1 cendrio do acervo documental do Servico 1 RS 10.497,50 RS 10.497,50

arquivo publico em meio fisico
para propor melhorias na gestdo
arquivistica e documental do

Poder legislativo Municipal

Prestacdo de  servigos de
2 Meses 12 RS 11.750,00 RS 141.000,00
organizagdo do acervo documental
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fisico, a readequagdo das caixas,
através da indexagdo em ordem
alfabética e cronoldgica bem como
a execugao do descarte apropriado
de documentos, com a realocagdo

dos arquivos a partir de novembro

de 2023.
Servigo de Configuracgao,
3 Servigco 01 RS 7.250,00 RS 7.250,00
Implantagdo e Treinamento
4 Locacdo de Software Meses 12 RS 11.650,00 RS 139.800,00
VALOR TOTAL RS 298.547,50

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Insta salientar que o prazo de vigéncia da contratacdo é de 13 (treze) meses a contar da

assinatura do contrato, dos quais a seguinte subdivisdo:

1.3.1. Para a execucdo do servico de organizacdo por meio da digitalizacdo é de até 12

(doze) meses.

1.3.2. Com relacdo a disponibilizacdo da locacdo do sistema de software é de 12 (doze)

meses.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratacao.

1.5.  Por fim, destaca-se que o presente servico visa a reorganizacdo e readequacao do sistema
ja implantado no Poder Legislativo Municipal de Santa Rita do Pardo — MS, de forma cronolégica

e eficaz.
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2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Poder Legislativo Municipal em seu continuo esfor¢o de modernizagdo administrativa e
otimizagao de seus processos internos, identificou a premente necessidade de contratar servigos
especializados. Esta iniciativa visa aprimorar a gestdo de seu acervo documental fisico e digital,

bem como garantir a atualizagdo e a eficiéncia de seus sistemas de informacao.

2.2. O crescente recebimento e geracdo de documentos, ano a ano, torna este volume de
producdo documental impraticdvel, constante o armazenamento fisico de todo este material,

considerando a falta de espago em nossa sede.

2.3. Portanto, se faz necessario a implantacdo de uma gestdo de arquivos para organizar o
acervo do Poder Legislativo Municipal, objetivando proporcionar uma recuperagao rdpida e

precisa de um documento ou informacao, agilizando a execucdo das atividades operacionais.

2.4. Atualmente, a modernizacdo das atividades estatais, tém contribuido para dar maior
eficiéncia, transparéncia e controle dos documentos que sdo produzidos pelos 6rgaos publicos,

em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal e da Transparéncia.

2.5. Além disso, a Camara enfrenta desafios significativos na gestdo de seu acervo documental,
gue impactam diretamente a eficiéncia, a transparéncia e a seguranca dos servicos publicos

prestados. A desorganizagdo presente acarreta em:

2.5.1. Dificuldade de localizagdo de documentos: O consumo excessivo de tempo para

encontrar informagdes impacta a celeridade dos processos administrativos e legislativos.

2.5.2. Risco de perda e extravio: A auséncia de um sistema organizado aumenta a

vulnerabilidade do acervo documental.

2.5.3. Acimulo de documentos desnecessdrios: Ocupacdo de espaco fisico e digital com

itens que ja deveriam ter sido descartados.

2.5.4. Nao conformidade legal: Risco de descumprimento de prazos de guarda e descarte

de documentos, conforme legislacdo arquivistica.
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2.5.5. Prejuizo a transparéncia e acesso a informacgao: Dificuldade na disponibilizacdao de

informacdes aos cidadaos e érgaos de controle.

2.6. Areferida contratagao visa a implanta¢do da Politica de Gestao Documental, tendo como
foco manter os documentos sob guarda terceirizada, em seus arquivos documentos que atendam
as necessidades administrativas, técnicas, legais, fiscais e organizacionais, em consonancia com as

suas atividades.

2.7. E de suma importancia destacar gue toda a organizacio do espaco fisico, por meio da

digitalizacdo dos arquivos supracitados e sua disponibilizacdo em software deverdo seguir a regra

da Administracdo, bem como a Tabela de Temporalidade vigente no Legislativo.

2.8. A definicdo da modalidade licitatéria, da forma de realizagdo do certame e do critério de
julgamento adotados para a presente contratacdo encontra-se devidamente fundamentada e
detalhada no Estudo Técnico Preliminar, documento que integra a fase preparatdria do processo
e no qual foram analisadas a natureza do objeto, as caracteristicas da solucdo pretendida, a
realidade administrativa do érgao e os elementos técnicos e juridicos que justificam a adocdo do

PREGAO, na forma PRESENCIAL, com julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE, nos termos da

legislacao aplicavel.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E DOS PROCEDIMENTOS DE GERENCIAMENTO

3.1. Destaca-se os servigos levaram em consideracdo os documentos produzidos de novembro

de 2023 em diante.

3.2. Cumpre ressaltar que este volume é meramente estimativo, dada a dificuldade em precisar
o0 numero exato de documentos a serem tratados. Ndo obstante, reconhece-se a existéncia de
uma margem de erro consideravel, em virtude das condi¢des do papel, do manuseio prévio, e da

acdo do tempo, fatores que podem influenciar na integridade fisica dos documentos.

3.3. As atividades de gestdo documental adotardo um modelo operacional convencional,

devendo observar um padrao minimo de qualidade. Cada ordem de servico para tratamento
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documental deverd contemplar um quantitativo minimo exigido pelo érgdao na sua ordem de

servico, a fim de garantir a eficiéncia e a qualidade da gestdao documental.

3.3.1. Para cada ordem de servico, de gestdao documental, existira um cronograma de

Servigos.

3.4. DO CRONOGRAMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

ETAPAS

213|456

10

11

12

13

Levantamento, diagndstico

Separacao e Higienizacao

dos documentos

e Treinamento da
utilizacdo do sistema,
Treinamento dos
servidores quanto ao uso
do sistema e liberacdo de

senhas de acesso

Configuracao, Implantacao

Locacdo do Software

Digitalizagdo e Indexagao

Acondicionamento

Listagem de Descarte

Etiqguetacdo do arquivo

fisico

Organizacao do Arquivo
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Fisico

OrientagOes Gerais e

Entrega dos servicos

3.5. O drgdo terd acesso irrestrito ao sistema (software) durante o primeiro més de execucao
da ordem de servico de gestdao documental, sem qualquer custo adicional. A partir do 22 (segundo)
més de utilizacdo, o acesso ao sistema sera condicionado a formalizacdo de contrato especifico

para uso do software, com cobranca mensal por usudrio.

3.5.1. A partir do 22 (segundo) més de vigéncia da ordem de servico, a CONTRATADA
poderd exigir a formalizacdo de contrato individual por usuario para continuidade do acesso

ao sistema, sendo o pagamento devido mensalmente.

3.5.2. A emissdo de nova ordem de servico de gestdo documental ndo afasta a
obrigatoriedade de formalizagdo do contrato para utilizacdo do software a partir do 29

(segundo) més, salvo se expressamente pactuado de forma diversa entre as partes.

3.5.3. Havendo continuidade no tratamento dos documentos, o acesso ao sistema
(software) permanecerd disponivel durante o primeiro més sem custos adicionais, sendo a

cobranca iniciada a partir do 22 (segundo) més de utilizacao.

3.5.3.1. O contrato para acesso ao software sera firmado por usudrio, com
pagamento mensal, conforme valores estabelecidos na proposta comercial ou

instrumento contratual préprio.

3.5.4. Caso ndo seja formalizado o contrato especifico para uso do software a partir do 22
(segundo) més, a CONTRATADA podera suspender o acesso ao sistema até a regularizacdo
da contratacdo, resguardado o acesso aos documentos conforme regras de guarda e

disponibilizacdo previstas contratualmente.

3.5.5. 0O acesso ao software sera tarifado por usuario, com pagamento mensal.
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3.5.6. Em virtude da natureza do servico, qual seja, acesso ao sistema informatizado, o(s)
contrato(s) firmado(s) para esta finalidade submeter-se-do ao entendimento legal de

contrato continuado
3.6. A prestacdo dos servicos devera seguir as seguintes etapas:
3.6.1. ORGANIZACAO DOCUMENTAL

3.6.1.1. Os documentos da prestacdo de servicos da Camara Municipal
correspondem a caixas referentes ao periodo de novembro de 2023 em diante,

durante a realizagdo das atividades de gestdao documental.

3.6.1.2. A CONTRATADA deverd a partir da andlise dos processos internos e de

documentos, observar a realidade a gual o Municipio estd inserido quanto a:

3.6.1.2.1. Estrutura fisica, forma de recebimento, registro, controle da

tramitacdo e expedicao de correspondéncia e outros documentos;

3.6.1.2.2. Sistemas informatizados de controle de documentos ja utilizado

pela Camara;
3.6.1.2.3. Modelo de arquivamento fisico e digital;
3.6.1.2.4. Formato de organiza¢ao do acervo;

3.6.1.2.5. Melhor estrutura de transferéncia, recolhimento, avalia¢ao,

acondicionamento e empréstimo de documentos;
3.6.1.2.6. Recursos humanos necessarios.

3.7. Mais uma vez destaca-se que a CONTRATADA devera seguir a Tabela de Temporalidade de

Documentos vigente na Administracdo, que determina o prazo de sua guarda no arquivo corrente,

sua transferéncia ao arquivo intermedidrio, os critérios para a digitalizacdo, entre outras

consideracoes.
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3.7.1. DASEPARAGAO, HIGIENIZAGAO E CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

3.7.1.1. Os documentos serdo separados e higienizados para a preparacdo e
digitalizacdo dos mesmos, com a classificagdao conforme a Tabela de Temporalidade ja

vigente.

3.7.1.2. A protecdao e preservacdao dos documentos em papel deve ocorrer

mediante:

3.7.1.2.1. Higienizacdo, remoc¢ao de agentes poluentes, fungos, excrementos

de insetos, etc.;
3.7.1.2.2. Limpeza das superficies;

3.7.1.2.3. Desmetalizacdo (remogao todo e qualquer traco de ferro, cobre e

oxidacdo);
3.7.1.2.4. Desmonte dos processos/documentos e novo acondicionamento.
3.7.2. DADIGITALIZACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS

3.7.2.1. Osdocumentos serdo digitalizados e indexados permanecendo em arquivo,

conforme Tabela de Temporalidade vigente e normas da Administracao.

3.7.2.2. Além disso, a CONTRATADA devera observar os modelos utilizados

anteriormente para garantir a padronizado dos arquivos.
3.7.3.  ORGANIZACAO E ARMAZENAMENTO DA MASSA DOCUMENTAL

3.7.3.1. Os documentos deverdo ser organizados e armazenados conforme a sua
classificacdo ja apresentada pelo Municipio, sendo que os de guarda permanente
serdo acondicionados em suportes adequados (arquivos, pastas, estante, fitas e

outros) fornecidos pela CONTRATANTE.

3.7.3.2. Os documentos devem ser acondicionados em caixas novas, medidas

altura 25 cm - Largura 13 cm. Comprimento 35 cm — Capacidade de 1000 paginas,
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Envelopes medidas: Medida: 24 x 34 e papel Kraft de 100 metros, adequadas a
execucdo do objeto contratual, devidamente numeradas, acompanhadas de etiqueta
com a descrigdo do conteudo destas, o tipo de documento, quantidade dentre outras
informacdes que deverdo ser apresentadas pela CONTRATANTE como referéncia e

padrao.

3.7.3.3.  Possuir estrutura adequada que comporte a retirada, recep¢ao, manuseio,
tratamento e custddia de documentos fisicos (ndo digitais) da CONTRATANTE,
permitindo a devida gestao documental deles enquanto permanecerem custodiados
em suas dependéncias, responsabilizando-se civil, penal e administrativamente por
quaisquer extravios ou danos, permanentes ou que vierem ocorrer aos arquivos

fisicos (ndo digitais).

3.7.3.4. Promover a prepara¢ao dos documentos, que contempla o processo de
retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faca parte dos
documentos e que venha a prejudicar o processo de manipula¢ao, armazenamento

e digitalizacao;

3.7.3.5. O servico de armazenamento e gerenciamento das caixas padrado, devera
incluir como atividade constante a ordenacgao e organizacdao documental, de forma a
poder atender prontamente as solicitacbes de resgate dos documentos pela
CONTRATANTE, devendo ainda ser desenvolvido em conjunto com a CONTRATANTE
um servico padronizado e protocolar de manipulacdo das caixas quando de consulta,

expurgo ou saida definitiva.

3.7.3.6. Na organizacdo e indexacdo da informacdo, a CONTRATADA deverd
relacionar os documentos que cada caixa contiver, sendo essa informacdo

acrescentada ao banco de dados do acervo.

3.7.3.7. A CONTRATADA do servico devera observar as normas da Lei Geral de

Protecdo de Dados (lei nacional n? 13.709/2018) e da Lei de Acesso a Informagao (lei
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nacional n2 12.527/2011), responsabilizando-se civil, criminal e administrativamente
por quaisquer violacdes as regras la contidas que estejam relacionadas ao objeto da

presente licitagao.
3.7.4. DA GERACAO DE ETIQUETAS

3.7.4.1. As etiquetas deverao ser geradas conforme o cadastro para a classificagdo
do arquivo fisico, identificando de maneira visivel as pastas suspensas, gavetas
e/ou caixas, procedendo ao registro e colocagdo das etiquetas, disponibilizadas pelo

sistema de arquivo eletronico, observando as regras da Administracado.
3.7.5. CONSULTA DIGITALAOS DOCUMENTOS E CADASTROS

3.7.5.1. Os documentos digitalizados e indexados deverdao compor o arquivo e o

sistema ja utilizado pela Camara.

3.7.6. BENEFICIOS DA GESTAO DOCUMENTAL
3.7.6.1. Reducdo da massa documental dos arquivos, restando o essencial;
3.7.6.2. Organizacdo em meio digital todos os documentos produzidos pelo 6rgao;

3.7.6.3. Acesso em tempo real aos dados indexados dentro do software de arquivo

eletronico;
3.7.6.4. Aumento da agilidade no acesso a informacao;

3.7.6.5. Garantia de melhores condi¢des de conservacdo dos documentos de valor

permanente;
3.7.6.6. Controle do processo de producdo documental;

3.7.6.7. Ampliacdo e Organizac¢do do espaco fisico das instala¢gdes do drgdo com a

gestdo documental;

3.7.6.8. Garantia da preservacao do patrimonio arquivistico governamental.

3.8. DO USUARIO DO SOFTWARE
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3.8.1. O servico de gestdao documental devera oferecer a possibilidade de contratacdo de
acessos individuais ao software de gestdo documental, mediante formalizacdo contratual

especifica por usudrio.

3.8.2. O acesso ao software sera disponibilizado sem custos adicionais durante o primeiro
més de vigéncia de cada ordem de servico de gestdao documental. A partir do 22 (segundo)
més de utilizacdo, a continuidade do acesso dependerd da formalizacdo de contrato

especifico para uso do software, com cobran¢ca mensal por usuario.

3.8.3. Cada ordem de servico de gestdao documental contard com no minimo XXXXXXXX
paginas, que serdo encaminhadas a CONTRATADA para execucdo dos servigos. O acesso ao
sistema sera liberado automaticamente durante o primeiro més de execugao da respectiva
ordem de servico. Decorrido esse prazo, o 6rgdo devera formalizar contratacdo de acessos

por usuario, caso deseje manter a utilizacao do software.

3.8.4. 0O quantitativo estimado para usuarios do sistema de software sera de no minimo
03 (trés) acesso a cada 10.000 pdginas, ou seja, para o volume estimado de 200.000
(duzentos) mil paginas, o estimado de acesso é de 60 (sessenta) usudrios. Ficara a critério do

6rgao quantificar em contrato o numero de usuadrios.

3.8.5. O software deverd garantir a seguranca, integridade, disponibilidade e
confidencialidade dos documentos tratados, observando as normas aplicaveis de protecao

de dados e seguranca da informacao.

DA CERTIFICACAO E DA ASSINATURA DIGITAL

3.9.1. De acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao (ITl), a busca por
eficacia e eficiéncia passa, cada vez mais, pela automacao de processos com o uso intensivo

de computadores e de redes de dados.

3.9.2. A rapidez e a flexibilidade que as redes imprimiram as comunicacbes estdo

revolucionando a forma como as empresas e governos trabalham e realizam negdcios.
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3.9.3. A certificagdo digital trata-se do conjunto de técnicas e processos que propiciam
mais segurancga as comunicacoes e transacdes eletronicas, possibilitando a guarda segura de

documentos.

3.9.4. Com o uso da certificacdo digital, é possivel evitar a adulteracao de documentos ao
garantir, com certeza, quem foi o autor de uma transacdo ou de uma mensagem, manter

dados confidenciais protegidos contra a leitura por pessoas ndo autorizadas.

3.9.5. O ICP - Brasil € um conjunto de técnicas, praticas e procedimentos, a ser
implementado pelas organiza¢des governamentais e privadas brasileiras, com o objetivo de
estabelecer os fundamentos técnicos e metodoldgicos de um sistema de certificagao digital

baseado em chave publica.
3.9.6. As principais vantagens da certificacdo digital:

3.9.6.1. Implementar fluxo de documentos em meio digital de maneira rapida e

simples;

3.9.6.2. Implementar recursos sofisticados de seguranca, auditoria e combate a
fraude;

3.9.6.3. Prover novos servicos e com maior transparéncia do ponto de vista do
usuario;

3.9.6.4. Garantia de confidencialidade, integridade e autenticidade;

3.9.6.5. Diminuir o tempo de tramite de processos. Levar servicos a pontos

fisicamente distantes.

3.9.7. A técnica de assinatura digital € uma forma eficaz de garantir autoria de
documentos eletronicos, utilizando certificados digitais para atribuir autenticidade e
integridade aos documentos. Este fato tornou a assinatura digital um instrumento valido

juridicamente.
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DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.1. A objeto da presente contratacdo deverd considerar caracteristicas ou componentes
sustentaveis sempre que possivel, além de pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio, bem como a geragao excessiva de
residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela

CONTRATANTE.

Indicacdo de Marca e/ou Modelos

4.2.1. Na presente contratacdo ndo houve indicacdo de marcas ou modelos de referéncia.

Subcontratacao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual

Garantia da Contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual para a presente contratacdo, uma vez
gue o pagamento somente ocorrera apos o aceite definitivo do objeto, com o ateste da Nota

Fiscal, minimizando possiveis riscos para a Administracao.

DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adog¢do do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO POR LOTE.

5.2.

Para fins de aquisicdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:

5.2.1. HABILITACAO JURIDICA

5.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,

por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
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nacional

5.2.1.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

5.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatdrio de seus administradores;

5.2.1.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

5.2.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

5.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz.

5.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata

o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

5.2.1.9. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
(art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa
lider, responsdavel por sua representa¢do perante a Administracao (art. 15, caput, | e
I, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.2.1.10. Documentagdao dos sécios ou Diretoria de todas as pessoas juridicas

acima declinadas: documento de identificacdo com foto (RG/ CNH e CPF)

5.2.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

5.2.1.12. Declaracdo de Comprometimento dos Requisitos de Habilitacdo;

5.2.1.13. Declaragao da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo,
sob as penalidades cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos de

contratacao e habilitacdo com a administracao publica;

5.2.1.14. Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16
(dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de

catorze anos;

5.2.1.15. Declaracdo conhecimento e aceitacdo do teor do edital e ou Declaragdo de
Responsabilidade, de que concorda integralmente e sem restricGes, com todas as

condicOes impostas por este processo licitatorio;

5.2.1.16. Declaracdo de que NAO possui impedimentos previstos no Art.72, lll na lei
14.133/2021. N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo para

fornecimento de bens, servidor ou dirigente do 6rgdo ou entidade do érgao,
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designado contratante, ou responsdvel pela licitagao;

5.2.1.17. Declaracdo de Comprometimento de que cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, e

menor aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas;

5.2.1.18. Declaragdo de que suas propostas econbmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas;

5.2.1.19. Declaragdo de enquadramento no regime de tributacio de ME/EPP.,
firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 42 do Artigo 32 da Lei Complementar ne.
123/06 e § 22do Art. 42 da Lei 14.133/2021, com data de emissdo ndo superior a 30

(trinta) dias da abertura da licitacao;

5.2.2. HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

5.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

5.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico

(FGTS);

5.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de
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negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada

pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

5.2.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

5.2.2.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.2.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre,;

5.2.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva

legislacao de regéncia.

5.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.2.3.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor.

5.2.3.2. Balan¢o patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais

demonstracgGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

5.2.3.2.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia

Geral (SG) superiores a 1 (um);

5.2.3.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
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atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os

demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

5.2.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso

de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

5.2.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil

Digital - ECD ao Sped.

5.2.3.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total

estimado da parcela pertinente.

_ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

B Ativo Total
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG

Ativo Circulante

Passivo Circulante

5.2.3.6. Asformulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos
juntado ao balanco, como mencionado anteriormente, assinadas pelo técnico

contdbil ou contabilista responsavel, devidamente registrado no CRC;

5.2.3.7. Se necessdria a atualizacdo do balanco e do capital social, devera ser

apresentado, com os documentos em apreco, o memorial de calculo correspondente;

5.2.3.8. As formulas, devem ser apresentadas em documento anexo ao balanco
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patrimonial e devidamente assinado por técnico competente. Auséncia do

documento Balango e Liquidez Geral implicara inabilitagao.

5.2.3.9. Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores, se for o caso, da sede da pessoa juridica licitante (empresa), que esteja
dentro do prazo de validade expresso na propria certiddo. Caso ndo houver prazo

fixado, a validade serd de 60 (sessenta) dias, contados da sua emissao.

5.2.3.10. A empresa licitante serd INABILITADA se ndo atingir os indices, ou o
disposto no paragrafo Unico acima, conforme demonstracdao das férmulas, que
devem ser apresentadas em documento anexo ao balanco patrimonial e
devidamente assinado por técnico competente, a auséncia do documento implicara
inabilitagao.

5.2.3.11. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

5.2.3.12. Observagao: serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango

patrimonial e demonstra¢des contabeis assim apresentados:
5.2.3.12.1. Sociedades regidas pela Lei n2. 6.404/76 (sociedade andnima):

5.2.3.12.2. Publicadas em Diario Oficial ou, publicadas em jornal de grande
circulagdao ou, copia do registro na Junta Comercial da sede ou domicilio da

licitante, devidamente autenticada.

5.2.3.12.3. Sociedade por cota de responsabilidade limitada (LTDA.):
5.2.3.12.3.1. Balanco Patrimonial e das Demonstracbes Contdbeis
registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante,

devidamente autenticados.

5.2.3.12.3.2. O balanco patrimonial e as demonstracbes contdbeis
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DEVERAO estar assinados pelo técnico contdbil ou contabilista
responsdvel devidamente registrado no Conselho Regional de

Contabilidade.

5.2.3.12.4. Sociedade criada no exercicio em curso:
5.2.3.12.4.1. Balangco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial de sede ou domicilio da licitante ou

recebido/autenticado pelo SPED (Sistema Publico de Escrituragdo Digital).

5.2.3.13. Se a empresa licitante for optante pelo “Simples Nacional”, ela podera
apresentar o Balanco Patrimonial ou Declaracdo do Contador devidamente assinada,

atestando e aprovando tal condigao.

5.2.4. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

5.2.4.1. Comprovacdo de que a pessoa juridica tem atividade relacionada com
objeto da licitacdo, mediante contrato social e respectivas alteracdes, constando

entre suas finalidades o objeto proposto;

5.2.4.2. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacao de certidGes ou

atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

5.2.4.3. Ollicitante disponibilizara todas as informaces necessdrias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE

e local em que foram prestados os servigcos, entre outros documentos.

5.2.4.4. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente de

Biblioteconomia ou Arquivologia, em plena validade.

5.2.4.5. Declaracio de que o licitante tomou conhecimento de todas as

informacgdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
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licitagao;
5.2.4.6. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua

atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

5.2.4.7. A apresentacdo de certidées ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que

atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021;

5.2.5. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL

5.2.5.1. A licitante devera apresentar declaracdo de disponibilidade de quadro de

pessoal técnico, comprovando a formacao académica, contendo, no minimo:

5.2.5.1.1. 1 (um) profissional de nivel superior na drea de biblioteconomia

(devidamente registrado no conselho profissional competente) e/ou arquivista.

5.2.5.1.2. 1 (um) profissional de nivel superior na area de Tecnologia da

Informacao;

5.2.5.1.3. Ovinculo devera ser apresentado, no ato da assinatura do contrato,

gue poderad ser a CTPS, contrato social ou contrato de prestacao de servicos.

5.2.5.2. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do
servico objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicao por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo (§ 62

do art. 67 da Lei n2 14.133, de 2021).

5.2.5.3. A exigéncia de ter e manter os profissionais técnicos durante a vigéncia do
contrato se justifica pela complexidade do sistema e dos possiveis ajustes e

adequacdes durante o contrato.

5.3.  Ahabilita¢do juridica, fiscal e trabalhista do FORNECEDOR podera ser comprovada por meio
de prévia e regular inscricao cadastral no SICAF, nos termos do artigo 12, §12, do Decreto n2 3.722,

de 09 de janeiro de 2001, desde que os documentos estejam validos no SICAF.
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A empresa participante deverd demonstrar que suas atividades econOmicas estdo de

acordo com a natureza do objeto social, conforme registrado em seu contrato social ou estatuto,

devidamente atualizado na Junta Comercial, devendo, também, ser compativel com o objeto deste

certame.

5.5.

5.6.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

5.5.1. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras
que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante

documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

5.5.2. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos

consulados ou embaixadas.

5.5.3. N3o serdo aceitos documentos de habilitacgio com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

5.5.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela

propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.5.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR PARA COOPERATIVAS
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5.6.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o

disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

5.6.2. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados indicados;

5.6.3. A comprovacdao do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a prestacao do servico;
5.6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

5.6.5. A comprovagdo de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato;

5.6.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da

cooperativa:
5.6.6.1. atade fundacgao;
5.6.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

5.6.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da

assembleia;
5.6.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

5.6.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

5.6.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da contratacdo; e
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5.6.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
5.7. A habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista da CONTRATADA podera ser comprovada por
meio de prévia e regular inscricdo cadastral no SICAF, nos termos do artigo 12, §12, do Decreto n?

3.722, de 09 de janeiro de 2001, desde que os documentos estejam validos no SICAF.

5.8. A empresa participante deverd demonstrar que suas atividades econdmicas estdo de

acordo com a natureza do objeto social, conforme registrado em seu contrato social ou estatuto,

devidamente atualizado na Junta Comercial, devendo, também, ser compativel com o objeto deste

certame.

6. DA ALTERACAO SUBJETIVA

6.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da LICITANTE/CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais cldusulas e condicdes do
contrato, ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administracao a continuidade do contrato.

7. DAIMPLANTACAO DO SISTEMA DE ARQUIVO ELETRONICO

7.1. O Poder Legislativo Municipal ja possui documentos em arquivo digital, considerando a
ultima contatacdo, sendo que a empresa vencedora do certame devera fazer a conversao dos
arquivos ja existentes, possibilitando a continuidade as consultas dos documentos arquivados e

organizados digitalmente, em até 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato.

7.2. O SISTEMA DE ARQUIVO ELETRONICO DEVERA TER AS SEGUINTES ATRIBUICOES
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7.2.1. O software deverd ter acesso criptografado e auditado ao sistema. Somente os
usuarios cadastrados devem ter acesso aos documentos de acordo com suas permissoes,

garantindo sigilo de informacgdes e dados;

7.2.2. A empresa contratada devera disponibilizar os documentos digitalizados aos

servidores autorizados pelo Poder Legislativo Municipal para consulta via Web;

7.2.3. A empresa contratada deverd possuir um sistema avancado de busca por
classificagdo, data, emitente/fornecedor e tipo de documento, a fim de facilitar o acesso dos
documentos de qualquer computador com acesso a internet apds realizar o login

criptografado;

7.2.4. O sistema de arquivo eletrénico devera permitir a geracdao de relatério de envio

para controle e auditoria de usuarios;

7.2.5. Os dados deverdao ser armazenados em servidor fornecido pela Contratante,

conforme especificacGes técnicas deste Termo de Referéncia.

DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZACAO E INDEXACAO

7.3.1. O servico de digitalizacdo consiste no processo de conversio de documentos
arquivisticos nao digitais em formato digital, com gera¢dao de arquivos em extensao ‘.pdf’
com OCR (reconhecimento éptico de caracteres), de modo a assegurar a produgado de PDF
localizavel/pesquisavel, apto a disponibilizacio nos portais dos Poderes Executivo e
Legislativo, nos termos da Lei Organica, sem prejuizo da disponibilizacdo em formato HTML
guando aplicavel, devendo, para tanto, ser utilizados dispositivos tecnoldgicos (hardware) e
programas de computador (software) adequados a realizacdo integral do objeto desta
licitacdo.

7.3.2. Prover diagndstico e plano de arquivamento e localizacdo dos representantes

digitais.
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7.3.3.  Os dispositivos tecnolédgicos (hardware) devem ter capacidade de digitalizar frente
e verso, pois carimbos, autenticacdes e anotagdes existentes no verso dos documentos sdo

Informagdes consideradas importantes.

7.3.4. Os documentos arquivisticos podem ter tamanho maximo A4 e diferentes tipos de

gramaturas.

7.3.5. A CONTRATADA do servico se responsabilizard por todo material necessario para a

higienizacdo, limpeza e organiza¢ao dos documentos.

7.3.6. Os documentos deverao ser previamente preparados, pela CONTRATADA, para a

digitalizagao.

7.3.7. A digitalizacdo dos documentos deve ocorrer em conformidade com os padrdes

especificados nas normas legais.

7.3.8. A CONTRATADA do servico deve digitalizar de forma que o representante digital
mantenha as caracteristicas do documento ndo digital, dentre elas a posicao de leitura, ndo
permitindo que os representantes digitais se apresentem rotacionados ou invertidos em

relacdo aos originais ndo digitais.

7.3.9. O Controle de Qualidade deve consistir na verificacdo dos resultados obtidos na
etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada e a
integridade do documento, isto é, deve garantir que a imagem nao fique distorcida, fora de

foco, de dificil visualiza¢ado, rotacionada ou invertida, fora dos padrdes estabelecidos.
7.3.10. A Etapa de Indexacdo deve incluir a criacdo de estruturas de dados

7.3.11. associadas ao tipo de documento e ao seu contelddo, com o objetivo de facilitar seu
processo de recuperacao, devendo os referidos atributos serem inseridos na solucdao

informatizada para o Gerenciamento Eletrénico de Documentos ou sistema equivalente.

7.3.12. O sistema de indexacdo deve permitir a personalizacdo da indexacdo dos

documentos, criando campos especificos de pesquisa.
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DO SISTEMA GERENCIADOR

7.4.1. O sistema de arquivo eletrénico deverd ser desenvolvido em plataforma WEB APP,
possibilitando a indexagao, organizac¢ao e disponibilizagdo dos documentos de forma segura
e agil, prezando pela seguranca e confidencialidade dos arquivos, proporcionando acesso

rapido e objetivo na visualizacdo dos documentos indexados.

7.4.2. A empresa contratada devera dispor de sistema operacional de Cédigo Aberto em
Linux utilizando banco de dados MySQL, com o intuito de arquivar documentos relevantes,

proporcionando maior seguranga e organizagao.

7.4.3. O Sistema Gerenciador deverd permitir niveis de acesso criados, garantindo a
Contratante o sigilo de suas informacdes, e ainda, disponibilizar relatérios de envio para o

controle dos usuarios.
7.4.4. Os dados deverao ser armazenados em servidor fornecido pela CONTRATANTE.

DA CONFIGURACAO E PARAMETRIZACAO

7.5.1. A empresa contratada devera cumprir gerenciamento de documentos, com
atividades de instalacdo, configuracdo, parametrizacdo de tabelas e cadastros; adequacao
de relatdrios e logotipos; estruturacao dos niveis de acesso e habilitagdes dos usuarios;
adequacdo do sistema para atendimento aos critérios adotados pelo Poder Legislativo

Municipal.

7.5.2. A empresa contratada deverd promover o acompanhamento dos usuarios na sede
da Contratante, na fase de implantacdo do objeto e apds a conclusdo dos servicos de

implantacdo e treinamento.

7.5.3. A empresa contratada devera, quando da instalacdo do sistema acima discriminado,

cumprir, quando couber, as seguintes etapas:

7.5.3.1. Instalacdo e configuracdo do sistema que fard gerenciamento de

documentos durante a vigéncia do contrato;
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7.5.3.2. Customizag¢ao do sistema;

7.5.3.3. Adequacdo de relatdrios, telas, layouts e logotipos;
7.5.3.4. Parametrizagao inicial de tabelas e cadastros;
7.5.3.5. Estruturacdo de acesso e habilitacdes dos usuarios.

7.5.4. Devera ficar estabelecido que todas as decisGes e entendimentos havidos entre as
partes durante o andamento dos trabalhos e que impliguem em modificacbes ou
implementa¢bes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas, deverao ser prévia e

formalmente acordados e documentados entre os contratantes.

7.5.5. A empresa contratada responderd pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou
adulteragdes que porventura venham a ocorrer nas informagdes da Contratante, quando

estas estiverem sob sua responsabilidade.

7.5.6. A empresa contratada e os membros de sua equipe deverao guardar sigilo absoluto
sobre os dados e informacGes do objeto da prestacdo de servicos ou quaisquer outras
informacgdes a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execugao das atividades
previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pelo descumprimento,

ensejando inclusive apds o término do contrato.

O SISTEMA DEVERA CONTER AS SEGUINTES ESPECIFICACOES MINIMAS:

7.6.1. Acesso aos dados através do navegador web;

7.6.2. Controle de Usudrio/Acesso de Usuario/Grupo de Usuario;
7.6.3. Controle de Salas;

7.6.4. Controle de Estantes;

7.6.5. Controle de Entidade;

7.6.6. Controle de Tabela de Classificacdo/Temporalidade vigente no Municipio;
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7.6.7. Permissdo da eliminagdo de documentos designados como registros a partir de sua

temporalidade ou pela data de arquivamento;

7.6.8. Definicao automadtica do local de arquivamento de novos documentos;
7.6.9. Controle dos Arquivos Indexados;

7.6.10. Controle de Caixas;

7.6.11. Controle de Envelopes;

7.6.12. Controle de CPAD;

7.6.13. Controle e histérico dos empréstimos e devolu¢bes de documentos;

7.6.14. Busca de Arquivos contendo diversas opg¢oes de filtro fornecendo como resposta

localizacgdo fisica e digital do arquivo;

7.6.15. Fontes livres;

7.6.16. Relatério para controle de arquivos/caixas indexados por periodo;
7.6.17. Relatério para geracao de etiquetas;

7.6.18. Relatério de documentos a serem expurgado;

7.6.19. Garantia de crescimento até 4 TB.

DO TREINAMENTO E CAPACITACAO PARA USO DO SISTEMA DE ARQUIVO ELETRONICO

A empresa contratada devera efetuar o treinamento dos servidores publicos indicados

pela CONTRATANTE, que deverd ser realizado dentro do prazo que trata do cronograma de

prestacdo dos servicos, compreendendo o uso das func¢des do sistema, conhecimento sobre as

parametrizagdes a serem usadas e uso das rotinas de seguranga.

Rua Joaquim Cecilio de Lima, 1700, Centro — CEP: 79.690-000 — Fone: (67) 3591 1122 — Santa Rita do Pardo/MS
www.santaritadopardo.ms.leg.br



Poder Legislativo Municipal
Santa Rita do Pardo
Estado de Mato Grosso do Sul

9. DO SUPORTE TECNICO DO SISTEMA DE ARQUIVO ELETRONICO

9.1. O atendimento a solicitacdo do suporte deverd ser realizado pela CONTRATADA quando
necessario via telefone, skype, e-mail, meio remoto ou presencial, por técnico apto a prover o

devido suporte ao sistema, com o objetivo de:
9.1.1. Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacgao e utilizacao dos sistemas;
9.1.2. Auxiliar nos problemas originados em erros de operacao;

9.1.3. Treinamento dos usuarios do Poder Legislativo Municipal, na operagdo ou utilizacao
dos sistemas, em fungao de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, mudancgas

de cargos, etc.

9.2. A empresa contratada devera dar suporte, via acesso remoto mediante autorizagao
prévia, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o sigilo e seguranca das informacdes,
devendo ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefénico no horario das 7h30min

as 11h30min, de segunda a sexta-feira.

9.3. As despesas com transporte, alimentacado e hospedagens dos funciondrios da empresa e a
instalacdo e manutencdo dos equipamentos disponibilizados para execucdo dos servicos serao

de responsabilidade da CONTRATADA.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados.

10.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto por meio de um representante

especialmente designado.

10.3. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes ou falhas do

objeto, fixando prazo para a sua correcao.

10.4. Na&o permitir execucdo de tarefas em desacordo com as normas preestabelecidas.
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10.5. Responsabilizar-se pelos encargos financeiros causados por atrasos nos cumprimentos dos
prazos estabelecidos pelos érgaos de controle, desde que ndo sejam causados pela Camara

Municipal.

10.6. Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como: identificacdo dos

funcionarios, horario de funcionamento, movimentos, etc.

10.7. Prestar esclarecimentos a CONTRATADA sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a

envolvam, independente da solicitacao.

10.8. Disponibilizar para a CONTRATADA a Tabela de Temporalidade Vigente.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoa
contratados, para execuc¢ado dos servigos, inclusive com os encargos trabalhistas, além de despesa
como locomocgdo, hospedagem e alimentacdo quando se deslocam até a sede da Camara

Municipal.

11.2. Assumir inteira responsabilidade civil, administracdo e penal por quaisquer danos,
prejuizos materiais ou pessoais causando diretamente ou por seus colaboradores ou prepostos a

CONTRATANTE ou a terceiros.

11.3. Prestar em tempo hdbil, todas as informacbes e esclarecimentos solicitados pelo

CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacgdes deste.
11.4. Executar os servigos conforme as descricdes apresentadas anteriormente.

11.5. Responsabilizar-se pelos encargos financeiros causados por atrasos nos cumprimentos dos
prazos estabelecidos pelos 6rgdos de controle, desde que ndo sejam causados pela Camara

Municipal.

11.6. Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como: identificacdo dos

funcionarios, horario de funcionamento, movimentos, etc.
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11.7. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a

envolvam, independente da solicitagao.

11.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados,
ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive aos decorrentes

de servicos.

11.9. A CONTRATADA deverda manter durante toda a execucdo da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao

exigidas na licitacdo.

11.10. Assegurar o sigilo das informagdes contidas nos documentos tratados durante a execugao
do contrato, observando, em especial, o que preconiza a Lei Geral de Prote¢ao de Dados - LGPD
(Lei n2 13.709/2018).

11.11. Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servicos prestados.

12. DO MODO DE EXECUCAO DO OBJETO

12.1. CONDICOES DE EXECUCAO

12.1.1. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

LOCAL: Camara Municipal de Santa Rita do Pardo — MS
ENDERECO: Joaquim Cecilio de Lima n.2 1.700

CEP: 79.690-000

HORARIO: De Segunda e Sexta-feira das 07h as 11h30.

OBSERVACAO: Aos Cuidados de Tereza de Jesus da Silva Sousa

12.2. REGIME DE EXECUCAO

12.2.1. O regime de execug¢do do contrato serd por execucdo indireta - empreitada por

preco global.
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DESCRICOES ADICIONAIS

12.3.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo, as suas custas, sem prejuizo

da aplica¢do das penalidades.

12.3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 13 (trezes) meses a contar da assinatura do

contrato ou documento equivalente:

12.3.2.1. Para aexecucdo do servico de organizacdo por meio da digitalizacdo é de até

12 (doze) meses.

12.3.2.2. Com relacdo a disponibilizacdo da locacdo do sistema de software é de 12

(doze) meses.

12.3.3. Maiores detalhamentos est3o dispostos no item “3. DAS ESPECIFICACOES DOS

SERVICOS E DOS PROCEDIMENTOS DE GERENCIAMENTQO” do presente Termo de Referéncia.

12.3.4. Os servigos deverao ser executados e entregues Rua Joaquim Cecilio de Lima n.2
1700, centro. Apds a conclusdo dos trabalhos, sendo que devera ser apresentado relatorio
dos documentos processados, mensalmente, conforme o objeto contratado, quando da

emissao da Nota Fiscal para o pagamento.

12.3.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
refeito no prazo de 5 (dias) dias, a contar da notificacdo da CONTRATADA as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.3.6. Os servicos serao recebidos no prazo de 5 (cinco) dias, contados da validacdo das
informacdes, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado.
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12.3.7. Na hipdtese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumados e o recebimento definitivo

no dia do esgotamento do prazo.

12.3.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do contrato.

13. DO MODO DE GESTAO DE CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucgao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

13.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
13.5. PREPOSTO

13.5.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a

execucdo do objeto contratado.

13.5.2. A CONTRATADA deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do

objeto durante o periodo da execugdo contratual.
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13.5.3. CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro

para o exercicio da atividade

FISCALIZACAO

13.6.1. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput), em

especial, as rotinas a seguir.

13.6.2. FISCALIZACAO TECNICA

13.6.2.1. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no
Decreto n 11.246/2022 e na Lei n. 14.133/2021 acompanhara a execug¢do do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragao.

13.6.2.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢ao

do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

13.6.2.3. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagcdes para a correcao da execuc¢ao do contrato, determinando

prazo para a corregdo.

13.6.2.4. Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.6.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao

gestor do contrato.
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13.6.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao

tempestiva ou a prorrogagao contratual.

13.6.3. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA/GESTOR

13.6.3.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas
no Decreto n 11.246/2022 e na Lei n. 14.133/2021, verificard a manutenc¢do das
condicdes de habilitacdo do contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

13.6.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia.

13.6.3.3. O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no Decreto n
11.246/2022 e na Lei n. 14.133/2021, coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucado no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificagcdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administracao.

13.6.3.4. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

13.6.3.5. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condicdes de

habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
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os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no

relatorio de riscos eventuais.

13.6.3.6. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com men¢ado ao seu desempenho na execu¢ao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes.

13.6.3.7. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.6.3.8. O gestor do contrato deverd elaborara relatdrio final com informacgdes sobre
a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

14. DO GESTOR DO CONTRATO

14.1. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos somente poderdo ser efetuados mediante prévia verificacdo da
regularidade fiscal da contratada através apresentacdo prova de regularidade com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal, prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por tempo de
Servico (FGTS) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica do

Trabalho, depositados em conta corrente, informada pela contratada.
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15.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa.

15.3. Nocaso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice ICTI — indice de Custo da Tecnologia da Informacao.

15.4. Os reequilibrios econdmico-financeiros correrdo pela aplicacdo do indice ICTI — indice de
Custo da Tecnologia da Informag¢do acumulado nos ultimos 12 (doze) meses.

15.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

15.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
15.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

15.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 298.547,50 (duzentos e noventa e oito mil
guinhentos e quarenta e sete reais e cinquenta centavos) conforme pesquisa de precos realizada
nos termos do art. 23 da Lei n? 14.133/2021 e anexada aos autos do respectivo processo

administrativo.
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16.2. O quantitativo estimado é aquele indicado pelo Setor Demandante considerando a
necessidade a ser atendida, a previsao e os recursos disponiveis.
16.2.1. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagao,

além de toda especializacdo profissional necessdria para satisfazer o necessario ao objeto.

16.2.2. Em caso de criacao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos

registrados;

16.2.3. Os reequilibrios econémico-financeiros correrdo pela aplicagcdo do indice ICTI —

indice de Custo da Tecnologia da Informagdo acumulado nos ultimos 12 (doze) meses.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. A presente despesa esta consignada no orgamento vigente, a qual correra por conta da
dotacdo orcamentaria:

01 — Poder Legislativo

01.01 — Camara Municipal de Santa Rita do Pardo — MS

01.031.001 — Acdo Legislativa

2001 — Manutencgao das Atividades do Legislativo Municipal

3.3.90.00.00 — Aplicacdes Diretas

3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

18. DA SUBCONTRATACAO:

18.1. N&o serad admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

19. DAS NORMAS TECNICAS
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19.1. Os servigos deverdao obedecer a todas as normas atinentes ao objeto, existentes ou que

venham a ser editadas, mais especificamente as seguintes normas, no que couber:
19.1.1. Normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e suas regulamentagdes.

19.1.2. Normas do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO)

e suas regulamentacdes.

19.1.3. Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e suas

regulamentacgdes.

20. DA ALTERACAO DE VALOR DA CONTRATACAO

20.1. Considerando a disposicdo do art. 124 da Lei n2 14.133/2021, eventuais acréscimos ou
supressdes unilaterais pela CONTRATANTE ficam limitadas a 25% (vinte e cinto por cento) do valor
da aquisicao, aceitando a CONTRATADA referida disposicao.

20.2. Na eventualidade de alteracdes em percentual superior ao acima referido, serd feito um
juizo de viabilidade pelo Poder Legislativo Municipal ouvindo-se a CONTRATADA sobre seu

posicionamento, além de justificativa plausivel para a sua realizacao.

21.  DAS INFRACOES E SANCOES

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
21.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

21.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo

ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
21.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

21.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdao sem

motivo justificado;
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21.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do

contrato;
21.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
21.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sangoes:

21.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n?

14.133, de 2021);

21.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 21.1.2., 21.1.3 e 21.1.4 sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade

mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

21.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 21.1.5 a 21.1.8, bem como nos subitens 21.1.2., 21.1.3 e
21.1.4 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n?

14.133, de 2021).
21.2.4. Multa:

21.2.4.1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

21.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao

da garantia.
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21.2.4.3. atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a extin¢cdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de

suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

21.2.4.4. Compensatodria, para as infracdes descritas nos subitens 21.1.5a 21.1.8, de

7,0% a 10% do valor do Contrato.

21.2.4.5. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista no
subitem21.1.3., de 7,0% a 10% do valor do Contrato.
21.3. Parainfragdo descrita no subitem 21.1.2, a multa serd de 10% a 25% do valor do Contrato.
21.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §92, da Lei n?
14.133, de 2021).
21.5. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n2 14,133, de 2021).
21.6. Antesda aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).
21.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢®es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n?
14.133, de 2021).
21.8. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 03 (trés) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.
21.9. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.10. Na aplicacdo das san¢Oes serdao considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):
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21.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
21.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

21.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
21.10.4. os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

21.10.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgaos de controle.
21.11. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
21.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160, da Lei n?
14.133, de 2021)
21.13. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)
21.14. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.
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21.15. Os débitos do contratado para com a Administracdo CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0Orgao ora

CONTRATANTE.

22. DA EXTINCAO CONTRATUAL

22.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

22.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracao providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.

22.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da

contratada:

22.3.1. Ficard constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sancées

administrativas; e

22.3.2. Podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.
22.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cdes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
22.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

22.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

22.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser

formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
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22.5. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido de:
22.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

22.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

22.6. Indenizac¢Oes e multas.

22.7. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serda concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

22.8. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado func¢do na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.2 14.133,

de 2021).

23. DA DISPONIBILIZACAO DO BANCO DE DADOS

23.1. O CONTRATADO disponibilizara, no prazo maximo de 10 dias Uteis, backup com todos os

dados do CONTRATANTE que estiverem sob sua guarda, em formato PDF.

23.2. O CONTRATANTE ao receber o backup tera que validar os dados nos seguintes prazos.
23.2.1. Quando o banco de dados estiver armazenado no Servidor do Org3o, o prazo sera

de 30 (trinta) dias Uteis para validar;

23.2.2. Se o banco de dados, estiver armazenado em Servidor do CONTRATADO, o drgao
terd 15 (quinze) dias Uteis para validacdo provisdria, e 30 (trinta) dias para a validacdo

definitiva.

23.3. Caso o drgdo ndao manifeste ciéncia, nos termos das alineas “23.2.1.” e “23.2.2.”, o prazo

serd computado automaticamente da data de envio da notificacdo via e- mail
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licitacao@cmsantaritadopardo.ms.gov.br e serd de 30 (trinta) dias uteis para validagdao. Nao

havendo mais nenhuma obrigacdo da CONTRATADA em armazenar os dados em servidor.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Nenhuma indenizagdo sera devida as empresas por apresentarem documentac¢do e/ou
elaborarem proposta relativa a presente licitacdo.

24.2. E facultado as autoridades que conduzirem a licitagdo, em qualquer de suas fases,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

24.3. Integram o presente Termo de Referéncia o seguinte anexo:

24.3.1. PROVA DE CONCEITO (POC)

24.3.2. MINUTA DE CONTRATO

Santa Rita do Pardo — MS, 09 de abril de 2026.

Katia de Souza Moreno Amorin
Agente de Contratacao
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